РЕПУБЛИКА СРБИЈА
АУТОНОМНА ПОКРАЈИНА ВОЈВОДИНА
ОПШТИНСКА УПРАВА ОПШТИНА БАЧКА ПАЛАНКА
КОМИСИЈА 
Број: IV-404-3/2025-224
Дана:24.09.2025.године

	
ПОЗИВ ЗА ПОДНОШЕЊЕ ПОНУДА 
Набавка број 29/2025

[bookmark: _Hlk209610250]Предмет набавке су добра – набавка канцеларијског материјала за  потребе Одељења за скупштинске и извршне послове, у свему према Позиву за доставу понуда и Спецификацији добара.
	Оквирно време покретања набавке: III квартал.
	CPV: 30192000
Начин испоруке: Набавка добaра вршиће се по потреби, сукцесивно, за период од годину дана од дана потписивања уговора. 
Начин плаћања: Плаћање ће се  вршити  у року од најкасније 45 дана од дана пријема рачуна у складу са Законом о роковима измирења новчаних обавеза у комерцијалним трансакцијама, након испоруке добара Наручиоцу и испостављања документа којим је потврђена испорука.
Место  испоруке: Понуђач је у обавези да захтевана добра испоручи fco.Наручилац, Краља Петра Првог број 16, канцеларија Скупштинске службе број 40, други спрат.
Рок важења понуде: не може бити краћи од 90 дана од дана отварања понуде.
Рок испоруке добара: не може бити дужи од 5 календарских дана од дана  пријема захтева наручиоца.
Квалитет и гаранција добара: понуђач гарантује квалитет испоручених добара која морају бити нова и некоришћена, у оригиналном паковању произвођача, на коме је јасно назначен тип, врста и количина добара.
	Понуђач је дужан да достави узорак за артикал под редним бројем  5, за који изражава цену у Спецификацији добара и на основу које подноси понуду. 
Узорак се  доставља истовремено са понудом. 
Узорак артикла, по потписивању уговора остаје код Наручиоца.
Тонери за штампач наведени у спецификацији (где не пише оригинал), су заменски тонери. Ови тонери морају бити нови, нерепарирани, упаковани у оригинал паковање произвођача, са декларацијом произвођача, или увозника добара. 
Цену у понуди исказати у динарима, без обрачунатог ПДВ-а и са ПДВ-ом.	
Понуђач доставља само једну понуду и исту не може мењати. 
Понуда са варијантама није дозвољена.
Уговор ће се доделити економски најповољнијој понуди, која ће се одредити на основу критеријума „ цена“.
Понуђач је дужан да достави:
· Попуњен и потписан   Образац број 1. – Образац понуде
· Попуњен и потписан Образац број 2. – Модел уговора
· Попуњен и потписан Образац број 3. – Спецификација добара и Образац структуре цене са упутством како да се попуни
· Узорак за артикал из Спецификације добара, под редним бројем  5
· доказ да поседује најмање једно доставно возило неопходно за допремање предмета набавке - очитану саобраћајну дозволу или уговор о закупу или други уговор којим се доказује право располагања,  
· доказ да понуђач има дозволу да одлаже отпадне тонере на начин прописан Законом - фотокопију Решења надлежног органа, о издавању интегралне дозволе за третман, сакупљање и транспорт отпадних тонер касета за ласерске штампаче

Понуде се достављају лично или  поштом на  адресу: Општина Бачка Паланка, Краља Петра Првог број 16, 21400 Бачка Паланка, канцеларија број 17а (потребно је на коверти навести назив и број набавке, са назнаком: НЕ ОТВАРАТИ), или електронском поштом на адресу:  jnabavke@backapalanka.org.rs , закључно са 03.10.2025.године.
 Место испоруке траженог узорка је Fco. Наручилац – 2. спрат зграде Општине Бачка Паланка, канцеларија Скупштинске службе - број 40, Краља Петра Првог број 16.
Благовременим  ће  се  сматрати  све  понуде  које  стигну  на адресу Наручиоца , најкасније до 03.10.2025. године до 10,30  часова. 
Неблаговремене и непотпуне понуде се неће разматрати.
Сва додатна обавештења у вези са овим Позивом могу се добити путем електронске поште  jnabavke@backapalanka.org.rs .

С` поштовањем!




































Образац бр. 1.


ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ

Понуда брoj ________________ од __________________ за набавку добара – набавка канцеларијског материјала за  потребе Одељења за скупштинске и извршне послове, број набавке 29/2025.


1)ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ
	Назив понуђача:

	


	Адреса понуђача:

	


	Матични број понуђача:

	


	Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):
	

	Име особе за контакт:

	


	Електронска адреса понуђача
 (e-mail):
	

	Телефон:

	


	Телефакс:

	


	Број рачуна понуђача и назив банке:

	


	Лице овлашћено за потписивање уговора
	






2) ПОНУДУ ПОДНОСИ: 
	
А) САМОСТАЛНО 

	
Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

	
В) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ



· Заокружити начин подношења понуде










[bookmark: _Hlk209610452]3) ОПИС ПРЕДМЕТА НАБАВКЕ: набавка добара – набавка канцеларијског материјала за  потребе Одељења за скупштинске и извршне послове, број набавке 29/2025.



	
Понуђена цена 
без ПДВ-а
	


	
Понуђена цена 
са ПДВ-ом

	

	
Начин и услови  плаћања
	Плаћање ће се  вршити  у року од најкасније 45 дана  од дана пријема рачуна, у складу са Законом о роковима измирења новчаних обавеза у комерцијалним трансакцијама, након испоруке добара Наручиоцу и испостављања документа којим је потврђена испорука.


	
Рок испоруке добара
(не може бити дужи од 5 календарских  дана од дана пријема захтева наручиоца)
	

____ календарских дана
од дана пријема захтева наручиоца

	
Место испоруке: 
	
Понуђач је у обавези да захтевана добра испоручи fco. Наручилац, Краља Петра Првог број 16, канцеларија Скупштинске службе, број 40, други спрат 


	         
         Рок важења понуде

	
      90  дана од дана отварања понуде


  	 
Понуђена цена је фиксна и не може се мењати за све време трајања уговора.


                Датум 			          		         Овлашћено лице  Понуђача
     
    _______________________	       		        ___________________________






Образац бр. 2.

Назив наручиоца: СКУПШТИНА ОПШТИНЕ БАЧКА ПАЛАНКА
Адреса наручиоца: КРАЉА ПЕТРА ПРВОГ бр.16, БАЧКА ПАЛАНКА
Интернет страница наручиоца: www.backapalanka.rs
Врста наручиоца: СКУПШТИНА ОПШТИНЕ
П Р Е Д С Е Д Н И К
Врста поступка јавне набавке: НАБАВКА НА КОЈУ СЕ ЗАКОН НЕ ПРИМЕЊУЈЕ
Врста предмета: ДОБРА
CPV: 30192000
БРОЈ: IV-404-3/2025-
ДАНА:____._____. 2025. године

МОДЕЛ  УГОВОРА О НАБАВЦИ  ДОБАРА –
набавка канцеларијског материјала за  потребе 
Одељења за скупштинске и извршне послове 
Број набавке 29/2025

Закључен  између:

1. Скупштине Општине  Бачка Паланка, Бачка Паланка, улица  Краља Петра Првог број 16, ПИБ 102102032, матични број 08070687, коју заступа Председник Скупштине Милан Чавић (у даљем тексту: Наручилац),
и 
	2. _______________, из ____________, улица ______________, ПИБ ______, матични број __________,  рачун број ______________, који се води код ______________ банке, кога заступа _________________(у даљем тексту: Одабрани понуђач).

НАПОМЕНА: У случају да одабрани добављач наступа са подизвођачем, односно као добављач из  групе понуђача, у уговору ће бити наведени назив подизвођача, односно понуђача из групе понуђача.

Уговорне стране су сагласне у следећем:

                                                 Предмет уговора
Члан 1.
Предмет овог уговора је набавка добара – набавка канцеларијског материјала за  потребе Одељења за скупштинске и извршне послове, број набавке 29/2025, у складу са Спецификацијoм добара и прихваћеном понудом одабраног понуђача број  ______ од ______ 2025. године, којe чинe саставни део овог Уговора.

                                                          Рок и место испоруке
  Члан 2.
Одабрани понуђач се обавезује да према  захтеву Наручиоца достави добра, Fсо. Наручилац – Краља Петра Првог број 16, канцеларија Скупштинске службе - број 40, други спрат, у  року од _____ календарских дана од дана пријема захтева наручиоца. 

                                                   Цена, рок и начин плаћања
Члан 3.
	Уговорне стране сагласно констатују да вредност добара из члана 1. овог уговора износи ____________ динара без ПДВ-а за све наведене ставке из Спецификације добара, односно _____________ динара са ПДВ-ом. 
Наручилац задржава право да не реализује средства опредељена за предметну набавку у потпуности, уколико потреба за добрима буде мањег обима.
Цена за испоручена добра не може премашити вредност уговорене вредности предметне набавке.
	Цене које су дате у понуди су фиксне за време трајања уговора.
	Плаћање ће се  вршити у року од најкасније 45 дана oд дaнa приjема рaчунa у складу са Законом о роковима измирења новчаних обавеза у комерцијалним трансакцијама,  након испоруке добара Наручиоцу и испостављања документа којим је потврђена испорука, на рачун Одабраног понуђача број _______________  који се води код __________________ банке.
Одабрани понуђач у цену мора урачунати трошкове испоруке, као и све трошкове које је имао у вези са паковањм, заштитом од оштећења и губитка добара, претоваром, транспортом, истоваром и испоруком добара.
Изражене количине добара, дате у Обрасцу структуре цене, представљају очекиване количине за редовну делатност Наручиоца, са могућим одступањем од укупно уговорених количина и Наручилац ће плаћање вршити према стварно извршеним испорукама, по понуђеним јединичним ценама, а највише до износа уговорене вредности предметне набавке.
	Обавезе које доспевају у наредној буџетској години ће бити реализоване највише до износа средстава која ће за ту намену бити одобрена у следећој буџетској години.

Члан 4.
Уговор се закључује на одређено време, на период од годину дана од дана потписивања уговора.

            Квалитативна и квантитативна контрола пријема добара
           Члан  5.
            Наручилац ће одредити лице које ће по испоруци предметних добара извршити квалитативни и квантитативни пријем.
 Квалитативна и квантитативна примопредаја добара вршиће се на локацији Наручиоца – канцеларија број 40 на другом спрату, у присуству овлашћеног представника Наручиоца и Одабраног понуђача, приликом сваке испоруке.
 Одабрани понуђач је дужан да приликом испоруке добара Наручиоцу достави производе у оригиналним паковањима са декларацијом произвођача на којима је јасно назначен тип, врста и количина добара.
 Одабрани понуђач се обавезује да ће штету која настане услед неквалитетно испоручених  добара, надокнадити у висини стварно причињене штете.
Одабрани понуђач се обавезује да потрошене, празне тонер касете преузима по позиву Наручиоца, са адресе Бачка Паланка, Краља Петра Првог број 16, и о томе сачињава Записник о примопредаји, који у једном примерку доставља Наручиоцу.
	 				          
Раскид уговора
             Члан  6.   
Наручилац задржава право да једнострано раскине овај Уговор уколико Одабрани понуђач касни са испоруком више од три дана. 
Наручилац задржава право да једнострано раскине Уговор уколико испоручена добра не одговарају квалитету добара и количини из понуде или код учесталих рекламација на квалитет и квантитет испоручених добара.
 Раскидни услов делује тренутно кад се испуни.
Одабрани понуђач је дужан да надокнади штету коју причини Наручиоцу оваквим раскидом уговора или штетном радњом.





Уговорна казна
Члан 7.
Ако Одабрани понуђач својом кривицом не изврши своје уговорне обавезе у року, дужан је да плати Наручиоцу уговорну казну, што не ускраћује право Наручиоцу на накнаду штете и на право раскида уговора.
Уговорна казна износи 5% укупно уговорене суме.

Завршне одредбе
                                                                         Члан  8.       
          Уговорне стране су сагласне да на све међусобне односе, који нису дефинисани овим Уговором, непосредно примењују одредбе Закона о облигационим односима.

                                                                          Члан 9.
	Уговорне стране су сагласне да све евентуалне спорове поводом реализације обавеза утврђених овим Уговором решавају споразумно, а уколико до споразума не дође, исте уговарају надлежност  суда у Новом Саду.   

     Члан 10.
Уговор ступа на снагу даном закључења, потписивањем обе уговорне стране.
Овај Уговор је сачињен у 4 (четири) истоветна примерка, од којих свака уговорна страна задржава по 2  (два) примерка.



                ОДАБРАНИ ПОНУЂАЧ: 			                   НАРУЧИЛАЦ: 


              ______________________                                  ________________________ 
					                            Председник Скупштине Општине
                                                                                                      Милан Чавић

                     
                                                                     





















Образац бр.3.













СПЕЦИФИКАЦИЈА ДОБАРА 

И 

ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ СА 

УПУТСТВОМ КАКО ДА СЕ ПОПУНИ

















С п е ц и ф и к а ц и ј а   д о б а р а

	РБ
	Назив артикла
	Јединица
мере
	Количина
	Јединична цена без  ПДВ-а
	Укупна цена без ПДВ-а

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.

	1.

	Тонер за штампач 
HP Laser jet Pro MFP M428fdw, оригинал
	
комад
	
9
	
	

	2.
	Тонер за штампач HP Laser Jet Pro MFP M227sdn, или компатибилни заменски тонер 
	
комад
	
3
	
	

	3.
	Тонер за штампач  HP Laser Јet P 1102 или
компатибилни заменски тонер 
	
комад
	
1
	

	


	4.
	Тонер за штампач HP Laser Jet P 1005  или
компатибилни заменски тонер
	комад
	
3
	
	

	
5.*
	
Тонер за штампач, оригинал 
Kyocera TK 475
	
комад
	
6
	
	

	6.
	Тонер за штампач CANON I – SENSYS 6200 dn  или компатибилни заменски тонер
	
комад
	
3
	
	

	   
   7.
	
Оптички миш , USB, wireless
	
комад
	
4
	

	


	

8.
	Папир за штампање А4, 
80 гр , 500 листа
(на оригиналној фабричкој кутији од папира треба да стоји тражена грамажа)
	

рис

	

400
	

	


	
9.
	Коверте - беле, димензије 250х353мм, са самолепљивом траком
	
комад

	
200
	
	

	
10.
	Коверте велике беле, димензије 395х280 мм, са самолепљивом траком
	
комад

	
      200
	

	


	11.
	Спајалице бр. 2 (25мм)
	 кутија
	        20
	
	

	12.
	Спајалице – велике (50мм)
	 кутија
	        20
	
	

	13.
	Хефтмине 24/6
	кутија
	  20
	
	

	14.
	Хефтмине 23/10
	кутија
	  3
	
	

	15.
	Фасцикле беле картонске
	комад
	100
	
	

	16.
	Фасцикле са механизмом
	комад
	 10
	
	

	17.
	Пластичне хемијске оловке - црвене боје 567
	комад
	10
	
	

	18.
	Пластичне хемијске оловке - плаве боје 505
	комад
	20
	
	

	19.
	Хефталица ручна 24/6
	комад
	5
	
	

	  20.
	Регистратори А4
	комад
	20
	
	

	21.
	Тастатура, USB, wireless
	комад
	 4
	
	

	22.
	Пластичне хемијске оловке - црне боје 505
	комад
	10
	
	

	23.
	Lajner 0,5 mm
	комад
	10
	
	

	24.
	Текст маркер (жути, зелени, наранџасти, циклама, плави, црни)
	комад
	20
	
	

	25.
	Печатно мастило плаво
	комад
	2
	
	

	26.
	Селотејп трака 15 ммх33м
	комад
	20
	
	

	27.
	Стикери самолепљиви
	блок
	20
	
	

	28.
	Течни коректор 20 ml
	комад
	 5
	
	

	29.
	УСБ 3.0 флeш мeмoриja oд 128 ГБ
	комад
	 2
	
	

	30.
	DVD-R за штампу, 4,7 ГБ
	комад
	20
	
	

	
31.
	Бaтeриje AAА –ЛР03  1,5 В, aлкaлнe Duracell или другe AAА aлкaлнe бaтeриje oдгoвaрajућих кaрaктeристикa и рaнгa
	
комад
	
5
	
	

	
32.
	Бaтeриje AA –ЛР6 1,5 В, aлкaлнe Duracell или другe AA aлкaлнe бaтeриje oдгoвaрajућих кaрaктeристикa и рaнгa
	
комад
	
5
	
	

	
33.
	Графитна оловка HB Noris, Steadler
	комад
	5
	
	

	  
 34.
	Гумица за брисање, Maped mini sofy или одговарајућа
	
комад
	
5
	
	

	35.
	Тонер за штампач CANON i-SENSYS, LBP6670dn, оригинал
	комад
	4
	
	

	
36.
	Тонер за штампач CANON i-SENSYS, MF 463dw, оригинал

	
комад
	
3
	

	


	37.
	Tонер за штампач  Laser Јet Pro MFP M426 fdw, оригинал
	комад
	3
	

	

	38.
	Тонер за штампач SHARP MX-M 266 Nv, оригинал

	комад
	2
	
	

	39.
	Држач за селотејп траку
	комад
	2
	
	

	
40.
	Oмот списа
	
комад
	
50
	
	

	41.
	Трговачка хартија пак/250 ком
	пакет
	5
	
	

	42.
	Коверте са повратницом
 (S8 ЗУП)
	комад
	500
	
	

	43.
	Маказе, 21 cm
	комад
	2
	
	

	44.
	U - фолија 
	комад
	200
	
	

	
                                                                                    УКУПНО БЕЗ ПДВ-а:

	

	
                                                                                                                ПДВ:

	

	                                           
                                                                                      УКУПНО СА ПДВ-ом:

	



НАПОМЕНА: Изражене количине добара датe у Спецификацији добара представљају оквирне потребе Наручиоца, односно очекиване количине за редовну делатност наручиоца, са могућим одступањем од укупно уговорених количина и Наручилац ће плаћање вршити према стварно извршеним испорукама, по понуђеним јединичним ценама, а највише до износа уговорене вредности предметне набавке.
За артикал под редним бројем 5 (означен са *) је потребно доставити узорак.
Одабрани понуђач је дужан да  испоручује исти квалитет добара за која је изразио цену у Спецификацији добара, и за које је доставио узорке тј. испоручена добра морају одговарати свим квaлитативним и функционално-техничким карактеристикама које је Наручилац захтевао у конкурсној документацији.
Тонери за штампач наведени у Спецификацији (где не пише оригинал) су заменски тонери.Ови тонери морају бити нови, нерепарирани, упаковани у оригинал паковање произвођача, са декларацијом произвођача, или увозника добара.

Приложену спецификацију попунити по свим ставкама – за све наведене артикле,  јер ће у супротном понуда бити одбијена као неодговарајућа. 

Упутство за попуњавање обрасца структуре цене:
· У колону 5. уписати цену по јединице мере без ПДВ-а
· У колону 6. уписати укупну цену без ПДВ-а, тако што ће се помножити количина (колона 4) са ценом по јединици мере без ПДВ-а (колона 5)
· На крају табеле уписати укупну цену без ПДВ-а, ПДВ  и укупну цену са ПДВ-ом.

Својим потписом понуђач потврђује да ће, уколико буде изабран као најповољнији понуђач, Наручиоцу сукцесивно испоручивати наведена добра из спецификације, са роком испоруке и условима плаћања из овог Позива.


  У _______________________________

  Дана ____________________                                              Потпис овлашћеног лица   
              
  				                                  __________________________




